PAGE  
2

Методические материалы по открытию лицевых счетов для учета операций неучастника бюджетного процесса 
При открытии лицевых счетов для учета операций неучастника бюджетного процесса сельхозтоваропроизводителям в рамках  бюджетного мониторинга необходимо руководствоваться нормативными документами:
- часть 11 статьи 5 Федерального закона от 19 декабря 2016 г. № 415-ФЗ «О федеральном бюджете на 2017 год и на плановый период 2018 и 2019 годов»;

- пункт 37 постановления Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2016 г. № 1551 «О мерах по реализации Федерального закона "О федеральном бюджете на 2017 год и на плановый период 2018 и 2019 годов»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 30.12.2016  № 1552 "Об утверждении Правил казначейского сопровождения средств в валюте Российской Федерации в случаях, предусмотренных Федеральным законом "О федеральном бюджете на 2017 год и на плановый период 2018 и 2019 годов";

- распоряжение Правительства Российской Федерации от 14.07.2017  № 1502-р «О казначейском сопровождении средств, получаемых на основании отдельных государственных контрактов, договоров (соглашений), а также контрактов (договоров), заключаемых в рамках их исполнения»;

- приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30.06.2017 № 500 «Об утверждении документов, предусмотренных распоряжением Правительства Российской Федерации о казначейском сопровождении средств, получаемых на основании отдельных государственных контрактов, договоров (соглашений), а также контрактов (договоров), заключаемых в рамках их исполнения» (далее – приказ № 500);
- приказ Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2016 № 244н «О Порядке проведения территориальными органами Федерального казначейства санкционирования операций при казначейском сопровождении средств в валюте Российской Федерации в случаях, предусмотренных Федеральным законом "О федеральном бюджете на 2017 год и на плановый период 2018 и 2019 годов» (далее – Порядок № 244н);

- приказ Казначейства России от 17.10.2016 N 21н "О порядке открытия и ведения лицевых счетов территориальными органами Федерального казначейства" (далее – приказ № 21н);

- совместное письмо Министерства финансов Российской Федерации и Федерального казначейства от 13.04.2017 № 09-01-09/22265 и №07-04-05/05-332.
Лицевые счета для учета операций неучастника бюджетного процесса открываются клиентам, включенным в Перечень юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), которым предоставляется субсидия в целях поддержки сельского хозяйства, а также в Перечень исполнителей (соисполнителей), предоставленные Департаментом финансов Воронежской области.
Документы, необходимые для открытия лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса, направляются клиентами в Управление (его структурное подразделение) по месту нахождения клиента.
Для открытия лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса клиентом на бумажном носителе представляются следующие документы:
а) заявление на открытие лицевого счета по форме согласно приложению № 1 приказа № 21н (код формы по КФД 0531752);

б) карточка образцов подписей к лицевым счетам по форме согласно приложению № 2 приказа № 21н (код формы по КФД 0531753) (далее - Карточка образцов подписей), заверенная нотариально;
в) основание для открытия лицевого счета: копия договора (соглашения) о предоставлении целевой субсидии, заверенная нотариально или департаментом аграрной политики Воронежской области (в случае открытия лицевого счета для учета операций неучастника бюджетного процесса исполнителю (соисполнителю) - копия договора (контракта), заверенная нотариально).
г) информация о структуре цены государственного контракта, контракта (договора), суммы субсидии (взноса) по соглашению (расходная декларация), оформленная в соответствии с требованиями приказа № 500. Расходная декларация согласовывается получателем бюджетных средств, заключившим соглашение о предоставлении целевых средств или заказчиком по контракту (договору).
Оформление документов для открытия лицевого счета. Образцы заполнения документов прилагаются.

1) Заявление на открытие лицевого счета оформляется в соответствии с пунктом 14 приказа № 21н с учетом следующих особенностей: 
1. по строке «Наименование клиента» указывается:

- для юридических лиц - полное наименование в соответствии с учредительными документами, соответствующее сведениям Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) без учета регистра букв с отражением в кодовой зоне кода ОКПО, ИНН и КПП;

-для индивидуальных предпринимателей – наименование в соответствии с Перечнем юридических лиц с отражением в кодовой зоне кода ОКПО, ИНН. Фамилия, Имя, Отчество индивидуального предпринимателя должно соответствовать данным Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 
2. по строке «Орган Федерального казначейства» - «Управление Федерального казначейства по Воронежской области» с отражением в кодовой зоне кода «КОФК» 3100;

3. в заявительной надписи «Прошу открыть лицевой счет» - лицевой счет для учета операций неучастника бюджетного процесса» с отражением в кодовой зоне кода 41;   

4. по строке «Основание для открытия лицевого счета» - наименование документа, в соответствии с которым открывается лицевой счет (договор/соглашение/) с отражением в кодовой зоне номера и даты данного документа;

Заявление на открытие лицевого счета подписывается руководителем (уполномоченным лицом с указанием должности), главным бухгалтером (уполномоченным лицом с указанием должности) с указанием фамилии и инициалов в соответствии с  Карточкой образцов подписей. В случае отсутствия в штате главного бухгалтера подписывается только руководителем.
На заявлении печать не ставится.
2) Карточка образцов подписей к лицевым счетам оформляется в соответствии с пунктом 18 приказа № 21н с учетом следующих особенностей: 
1. по строке «Наименование клиента» указывается:

- для юридических лиц - полное наименование в соответствии с учредительными документами, соответствующее сведениям ЕГРЮЛ без учета регистра букв, и через наклонную черту - сокращенное наименование, соответствующее сведениям ЕГРЮЛ без учета регистра букв с отражением в кодовой зоне кода ОКПО, ИНН и КПП;

-для индивидуальных предпринимателей – наименование в соответствии с Перечнем юридических лиц с отражением в кодовой зоне кода ОКПО, ИНН; 

2. по строке «Адрес» указывается:

 - для юридических лиц - в соответствии со сведениями ЕГРЮЛ. Если адрес по месту фактического нахождения клиента отличается от его адреса в ЕГРЮЛ, дополнительно по данной строке указывается адрес фактического нахождения клиента;

- для индивидуальных предпринимателей – адрес места регистрации индивидуального предпринимателя;

- в кодовой зоне - контактный телефон.

3. по строке «Орган Федерального казначейства» - «Управление Федерального казначейства по Воронежской области» с отражением в кодовой зоне кода «КОФК» 3100;

В раздел «Образцы подписей должностных лиц клиента, имеющих право подписи платежных и иных документов при совершении операции по лицевому счету» включаются уполномоченные лица, которым предоставлено право первой и второй подписи документов при совершении операций по лицевому счету. В соответствующих графах указывается должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью, образец подписи. 
Карточка образцов подписей подписывается:

руководителем (уполномоченным им лицом с указанием должности) клиента с указанием расшифровки его подписи, содержащей полные (без сокращения) фамилию, имя и отчество;

главным бухгалтером (уполномоченным руководителем лицом с указанием должности) клиента с указанием расшифровки его подписи, содержащей полные (без сокращения) фамилию, имя и отчество, и даты подписания Карточки образцов подписей.
На подписи оттиск печати клиента (при наличии) ставится так, чтобы подписи и расшифровки подписи читались ясно и четко.
Если в штате клиента нет должности главного бухгалтера (другого должностного лица, выполняющего его функции), Карточка образцов подписей представляется за подписью только руководителя (уполномоченного им лица). В графе "Фамилия, имя, отчество" вместо указания лица, наделенного правом второй подписи, делается запись "бухгалтерский работник в штате не предусмотрен", в соответствии с которой расчетные, платежные и иные документы, представленные в орган Федерального казначейства, считаются действительными при наличии на них одной первой подписи.
Юридическим лицам (индивидуальным предпринимателям) – получателям целевых средств необходимо выбрать образцы документов в зависимости от наличия, либо отсутствия в штате бухгалтерского работника. Образцы подписей  в Карточке образцов подписей подлежат нотариальному заверению, при этом форму карточки не изменять, в том числе не изменять текст на оборотной стороне Карточки образцов подписей. Если текст удостоверительной надписи нотариуса не совпадает с текстом на оборотной стороне Карточки образцов подписей, допускается проставлять удостоверительную надпись на отдельном листе или с применением штампа с текстом соответствующей надписи на свободном месте на обороте Карточки образцов подписей.
